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Kinh guri: Cac phong, trung tam thudc So

Thue hién chi dao cia UBND tinh vé viéc xir ly nghiém céc vi pham phat
hién qua kiém tra cong tac cai cach hanh chinh dot 1 — nim 2017 (cong van sb
8447/UBND ngay 15/9/2017), Giam doc S& Tu phap yéu céu:

1. Cac phong, trung tam thugjc So

- Tiép nhén va xir ly cong viée duoe giao (cong vin dén) trén phin mém E-
Office do Lanh dao S& phan cong. Trién khai viéc phéin c6ng, giao viée ¢ xac dinh
thoi han trén phdn mém quén ly van ban va diéu hanh dé quan ly, kiém soat qua
trinh giai quyét cong viéc dugc giao cia can b, cong chire, vién chirc tir diu vao
cho dén dau ra;

- Can bg, cong churc, vién chirc thuong xuyén cép nhat, theo d&i ndi dung
cong viéc dugc giao trén Phan mém E-Office dé kip thdi tham muu, xir Iy cong viée,
tranh tinh trang tré hen. Truong hop, cong viée duge giao ¢6 du thao van ban trinh
ky, phai dinh kém b6 sung vao ludng cong viée da duoc khai tao;

- Pinh k¥ hang tuan, Vian phong S& theo doi mirc d6 va pham vi sir dung phén
mém E-Office cta toan co quan, bao cao Lanh dao S¢ dé kip thoi chi dao, khic phuc
nhing truong hop st dung phidn mém chua dtng, chua nghiém tic; hudng dan, tap
huan cho céc don vi su nghiép str dung phan mém E-Office trong thang 10/2017.
Déng thoi, d6i v6i van ban dén dién tir, Van phong S& thuc hién luan chuyén theo
quy trinh trén phan mém E-Office, khong in vin ban gidy dé xt ly;

- Céc don vi ¢6 tham gia vao quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thuong
xuyén don déc, nhic nhd cong chire truc tiép giai quyét, xir Iy hd so kip thoi, ddng
bd ca hd so gidy va hod so trén phan mém “mét clra” dién tir; khong dé xay ra tinh
trang c¢6 su khong théng nhét gitra ho so gidy va hd so trén phan mém.

2. Thanh tra So

Nghién ctru stra d6i Ké hoach cong tac phong, chéng tham nhiing trong d6
phai chi tiét noi dung, phan cong trach nhiém thuc hién cia cac don vi.

3. Vian phong So



- Chu tri, phéi hop v6i phong Hanh chinh tu phép, phong B6 trg tur phéap ra
soat, cap nhat diy du va kip thoi 107 Thu tuc hanh chinh hién hanh thudc tham
quyén giai quyét cia S& Tu phép trén Phan mém Mot ctra dién tir (muc Thu tuc hanh
chinh).

- Cac phong chuyén mon phai kip thoi cap nhat thu tuc hanh chinh dé xay
dung quy trinh ISO dbi véi thu tuc hanh chinh ngay tir thoi diém vian ban Quy pham
phap ludt dugc ban hanh va dé xuit dang tai cong khai trén Cong thong tin dién tir
ctia S&; sau khi c6 Quyét dinh cong bd TTHC ctia Bé Tu phap thi tién hanh kiém
tra, stra d6i (néu cd nodi dung chua phi hop); phdi hop véi Van phong cép nhat thu
tuc hanh chinh trén phan mém mét ctra trudc khi van ban Quy pham phap ludt c6
hiéu Iuc thi hanh..

- Trién khai sir dung chimg thu sé ctia co quan, don vi va chit ky sb cua lanh
dao trén cac van ban dién tu.

- Hoan thién, trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh quy dinh diéu kién, tiéu
chuan chirc danh Trudng, phé Trudng phong va tuong duong thude S¢ Tu phép va
Trudng, pho Truéng phong Tu phap cap huyén.

- Thuc hién coéng khai tai chinh ddy du theo quy dinh tai Thong tu sb
21/2005/TT-BTC vé huéng dan t6 chirc thuc hién quy ché cong khai tai chinh dbi
v6i cac don vi dur toan ngan sach va céc td chirc duge ngén sach nha nude hd tro.

- Tham muu ki¢n toan Ban chi dao thuc hién quy ché dan chu tai So, xay
dung quy ché lam viéc cua Ban chi dao, xay dung ké hoach trién khai thuc hién quy
ché dan chu co so.

Nhimng néi dung cong viéc néu trén phai hoan thanh trude ngay 25/10/2017.
Giao Van phong S¢ tham muu xdy dung bo céo két qua thuc hién, trinh 1anh dao
S¢ trude ngay 30/10/2017.

Thu truong céc phong, trung tdm thudc S¢ chiu hoan toan trach nhiém trudc
Giam dbc néu tiép tuc ton tai nhimg han ché, vi pham noi trén.

Yéu cau Thi truong cac don vi nghiém tuc thuc hién.,,@"}*
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